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Guía tramitación, depósito y defensa Tesis Doctoral 

en la Universidad Fernando Pessoa Canarias (UFPC) 

Esta normativa establece el procedimiento que deben seguir los doctorandos y 

doctorandas para la tramitación, depósito, defensa y evaluación de su tesis doctoral en 

la UFPC. Su objetivo es garantizar la transparencia, la calidad académica y el 

cumplimiento de los requisitos establecidos por la universidad y la legislación vigente. 

Requisitos para la presentación de la Tesis 

 El estudiantado deberá estar matriculado en el programa de doctorado en el 

curso académico en el que va a realizar el depósito de la tesis. 

 Las personas que han dirigido la tesis deberán coincidir con las que figuran en el 

expediente del doctorando o de la doctoranda. Si no coincidieran, es necesario 

solicitar un cambio de director/a (ANEXO III). 

 El título de la tesis también deberá coincidir con el que figura en el expediente del 

alumnado (último plan de investigación aprobado por la Comisión Académica); 

si no coincidiera, se deberá presentar un nuevo Plan de Investigación 

actualizado, que deberá ser aprobado por la Comisión Académica 

correspondiente. 

 En el caso de que sea necesario, será preceptivo adjuntar el informe favorable del 

Comité de Ética de Investigación (CEI).  

 Como mínimo, deberán haber transcurrido 12 meses desde la admisión al 

programa de doctorado. 
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 El estudiantado deberá haber obtenido al menos una evaluación anual de su 

programa formativo. 

 La última evaluación anual deberá ser positiva. 

 No haber superado los plazos de permanencia establecidos en los estudios de 

doctorado. 

Formato de la tesis 

 En la portada de la tesis, que no se numera, incluirá el logotipo y nombre de la 

Universidad, el nombre del Programa de Doctorado cursado, el título de la Tesis, 

el nombre de la persona autora, el nombre del/a director/a y, en su caso, del/la 

co-director/a. y Lugar y fecha de presentación (ANEXO IV).  

 El logotipo de la Universidad se ajustará a lo establecido en las Normas Básicas 

de uso de la imagen corporativa de la UFPC (ANEXO IV). 

Documentos para la tramitación de la Tesis 

Una vez finalizada la tesis y con el visto bueno de la dirección, la persona doctoranda la 

presentará ante la comisión académica del programa de doctorado correspondiente 

para su trámite ante la Escuela de Doctorado y Estudios de Posgrado de la UFPC 

(edepi@ufpcanarias.es). 

La solicitud debe incluir: 

 Solicitud de admisión a trámite (ANEXO V). 

 Asignación Director/a Tesis Doctoral (ANEXO I). 

 Asignación Tutor/a Tesis Doctoral (ANEXO II). 
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 Copia de la tesis en formato digital (PDF). La Secretaría de la Universidad 

obtendrá una copia en papel que remitirá a la Biblioteca donde quedará expuesta 

una vez se cumplan los trámites establecidos. 

 Resumen de la tesis en castellano y otro idioma de difusión científica, en la forma 

y formato que establezca el Ministerio para su inclusión en bases de datos 

pertinentes. 

 Informe favorable del/la director/a de la tesis (ANEXO VI). 

 Informe del/la tutor/a (si es distinto/a del director/a) (ANEXO VII). 

 Propuesta de los/las directores/as de Tesis para la designación de evaluadores 

externos (ANEXO VIII). 

 Declaración de originalidad y cumplimiento de requisitos éticos (ANEXO X). 

 Documento en PDF generado por la aplicación Turnitin o similar.  

 Códigos UNESCO asignados a la tesis. 

 En caso de ser necesario, adjuntar informe del Comité de Ética de Investigación 

(CEI). 

Documentación Adicional según la Modalidad de Tesis: 

Si la persona doctoranda opta por una modalidad específica de presentación de la tesis 

doctoral, se deberá aportar documentación adicional.  

a) Mención Internacional 

Además de los documentos generales, se deberá presentar: 
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 Informe final de la estancia o el aval y autorización de la estancia por la Comisión 

Académica. 

 Certificado de la estancia en el/los centro/s extranjero/s, con firma original de la 

persona responsable, acreditando una duración mínima de 3 meses. 

b) Co-tutela Internacional 

Además de los documentos generales, se deberá incluir: 

 Certificación original de las estancias en la universidad extranjera (mínimo 6 

meses, en un solo o varios periodos). 

 Convenio de co-tutela (se incluirá por la Escuela de Doctorado). 

Depósito de la Tesis 

Se inicia el período de evaluación de la tesis por parte de dos personas doctoras 

expertas, externas a la universidad. La Comisión Académica solicitará estos informes 

(ANEXO IX), que podrán proponer aspectos de mejora. El tiempo para la recepción de los 

informes será de un máximo de 30 días naturales. Para la "mención internacional", las 

personas expertas deben ser de instituciones extranjeras. 

Requisitos de los/las evaluadores/as: 

 Deben ser doctores/as con acreditada experiencia investigadora o con al menos 

un sexenio de investigación o equivalente En este caso se debe aportar, informe 

de idoneidad como persona experta externa de la tesis doctoral (ANEXO XVI). 

 Deben ser especialistas en el tema de la tesis o relacionado. 

 No deben tener conflictos de interés con el/la doctorando/a o su dirección 
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La Comisión Académica, basándose en los informes externos, autorizará o solicitará 

modificaciones en la tesis, en un plazo de 10 días naturales. Si se obtiene la 

conformidad, la tesis se depositará en la Escuela de Doctorado y quedará expuesta 

públicamente durante 15 días naturales, una vez examinada por el sistema Turnitin o 

similar. Si se deniega, el doctorando/a tiene un máximo de 2 meses para subsanar y 

presentar una nueva solicitud. 

Exposición Pública y Alegaciones (ver Anexo A) 

Durante el período de exposición, cualquier doctor/a con acreditada experiencia 

investigadora podrá presentar alegaciones ante la Escuela de Doctorado, indicando su 

conformidad o disconformidad con la defensa y proponiendo mejoras (ANEXO XXI). 

En caso de recibir alegaciones, estas serán trasladadas a el/la doctorando/a, a e/la 

director/a y a la Comisión Académica, que dispondrán de 10 días naturales para 

responder. 

La Comisión de Doctorado analizará las alegaciones y decidirá en un plazo máximo de 

15 días naturales si procede o no la defensa (ANEXO XXII). 

La Escuela de Doctorado garantizará la difusión pública del proceso. Una vez aprobada 

la tesis doctoral, la Universidad se ocupará de su archivo en formato electrónico abierto 

en un repositorio institucional y remitirá, en formato electrónico, un ejemplar de la 

misma, así como toda la información complementaria que fuera necesaria al Ministerio 

correspondiente a los efectos oportunos. 

La Escuela de Doctorado garantizará la difusión adecuada del acto de defensa, 

incluyendo medios electrónicos. 
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El acto de defensa deberá tener lugar en un plazo máximo de 15 a 60 días naturales a 

partir de la autorización. Si finalizado este plazo no se ha procedido a la defensa, se 

deberá iniciar de nuevo el procedimiento. 

Evaluación y defensa 

Una vez registrado el depósito de la Tesis Doctoral, y cumplidos los trámites, la 

Comisión Académica propondrá la composición del tribunal conforme a los requisitos 

señalados a continuación. No es necesario esperar a que finalice el período de 

información pública. 

a) Propuesta tribunal: 

 La Comisión de Doctorado, a propuesta de la Comisión Académica, nombrará un 

tribunal compuesto por un máximo de siete miembros, cinco de ellos titulares y 

dos suplentes y un mínimo de cinco miembros tres de ellos titulares y dos 

suplentes. Al menos dos de ellos externos al programa y a la Universidad. 

 Los/las expertos/as externos/as que evaluaron la tesis pueden formar parte del 

tribunal si cumplen criterios de la normativa. 

 El/la presidente/a debe tener 2 sexenios o acreditar una experiencia 

investigadora equivalente a la necesaria para la obtención de los dos sexenios. 

En este caso se debe aportar, informe de idoneidad como miembro del tribunal 

de la tesis doctoral (ANEXO XV). 

 Secretario/a y vocal deben tener 1 sexenio o acreditar una experiencia 

investigadora equivalente. En este caso se debe aportar, informe de idoneidad 

como miembro del tribunal de la tesis doctoral (ANEXO XV). 

 Si hay un/a profesor/a de la UFPC, actuaría, obligatoriamente, como secretario/a 

o presidente/a. 
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 No podrán formar parte del tribunal más de dos personas de una misma 

institución. En el caso de proponerse, una será titular y otra suplente en la misma 

figura (presidencia, vocalía, secretaría). 

 Se deberá garantizar el principio de composición equilibrada entre mujeres y 

hombres en la composición de los tribunales de las tesis, en cumplimiento de lo 

establecido en la Ley Orgánica 2/2024, de 1 de agosto, de representación 

paritaria y presencia equilibrada de mujeres y hombres, y en desarrollo de la 

misma, según se recoge en el RD 576/2023, que modifica el RD 99/2011 que 

regula los estudios de doctorado. 

 Directores/as y tutores/as no pueden ser miembros, salvo en co-tutelas. 

 La dirección de la Escuela de Doctorado aprueba la propuesta. 

b) Autorización de Defensa: 

 La/s persona/s que dirigen la tesis y las expertas externas tienen de 15 a 30 días 

naturales, para enviar informes individuales sobre la tesis. Se requieren 3 

informes positivos para la defensa. 

 La Escuela de Doctorado, pasado el plazo de información pública y vistas las 

observaciones, si las hubiere, dispondrá si procede o no la defensa pública, o en 

su caso la interrupción de su tramitación. En los supuestos de no autorización de 

la defensa de la Tesis Doctoral, la Escuela de Doctorado deberá comunicárselo 

por escrito al doctorando o la doctoranda, a las personas que tutorizan y dirigen 

la Tesis y a la Coordinación del Programa de Doctorado. 

 Una vez el tribunal haya consensuado una fecha, el Secretario o la Secretaria 

comunicará por correo electrónico a edepi@ufpcanarias.es, la fecha, hora y lugar 

de la defensa. Se comunicará con 10 días de antelación. 
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 La defensa se realiza en las instalaciones de la UFPC, en periodo lectivo. 

 Se abonarán los trámites administrativos de defensa de la Tesis y la generación 

del Título. 

 El/la doctorando/a dispondrá de un máximo de una hora para exponer y defender 

su trabajo ante el tribunal. Consistirá en la exposición por el doctorando o 

doctoranda de la metodología empleada, el contenido y las conclusiones de la 

tesis, haciendo especial mención de sus aportaciones originales. La defensa de 

la tesis, además del castellano, podrá hacerse en cualquier lengua oficial de la 

Unión Europea, garantizándose en este caso que el tribunal pueda evaluarla de 

forma adecuada y previa solicitud razonada dirigida a la Escuela de Doctorado, 

que estimará si procede lo solicitado.  

Los miembros del tribunal deberán expresar su opinión sobre la tesis presentada 

y podrán formular cuantas cuestiones y objeciones consideren oportunas, a las 

que el/la doctorando/a tendrá que responder. Asimismo, los/las doctores/as 

presentes en el acto público podrán formular a el/la doctorando/a cuestiones y 

objeciones en el momento y la forma que señale el/la presidente/a del tribunal, 

que indicará el tiempo que se establece para este fin.  

 Si el/la directora/a, el/la presidente/a del tribunal y el/la doctorando/a lo 

autorizan, el acto de defensa podrá ser grabado (salvo la deliberación del 

tribunal), para su difusión en abierto. Debe firmarse el documento para la 

filmación, fotografiado y difusión de actos públicos celebrados en la UFPC. 

c)  Constitución y Actuación del Tribunal: 

 Para la válida constitución del tribunal, a efectos de defensa, discusión, 

valoración y calificación de la Tesis, se requerirá la presencia de tres miembros. 



 

 Vicerrectorado de Investigación. 
Escuela de Doctorado y Estudios 
de Posgrado e Investigación 
(EDEPI) 
 
Guía tramitación, depósito y 
defensa Tesis Doctoral 

 

  10 
 
 

 El tribunal evaluador de la Tesis Doctoral dispondrá del documento de 

actividades del/la doctorando/a, que detalla las actividades formativas 

realizadas durante sus estudios de doctorado, así como de los informes emitidos 

por los/las expertos/as externos/as, y, en su caso, de las respuestas de el/la 

doctorando/a a dichos informes; esta documentación complementará la 

evaluación cualitativa de la Tesis Doctoral, sin otorgar una puntuación 

cuantitativa directa. 

 Finalizada la defensa y discusión de la tesis, el tribunal emitirá un informe y la 

calificación global concedida de acuerdo con la siguiente escala: “No apto”, 

“Aprobado”, “Notable” y “Sobresaliente” (ANEXO XXIII). Será recogida en un acta 

normalizada que será entregada a el/la Secretario/a del Tribunal (ANEXO XXIV). 

 Si la tesis recibe Sobresaliente, se procederá a una votación secreta para otorgar 

la Mención Cum Laude, que solo se concederá por unanimidad. Esta votación 

será privada y será firmada individualmente por cada uno de los miembros del 

Tribunal (ANEXO XXV), y se hará público al día siguiente. Será recogida en un acta 

normalizada que será entregada a el/la Secretario/a del Tribunal (ANEXO XXIV). 

 Ambas actas se remitirán a la Escuela de Doctorado junto con el informe emitido 

por el Tribunal. Este se hará público al día siguiente al de su recepción. Si la tesis 

correspondiente ha sido merecedora de la concesión de la mención «Cum 

Laude», constará en el acta que recoge el resultado de la votación secreta, la 

opinión unánime de los miembros del Tribunal en tal sentido. Dicha mención se 

incorporará al expediente del/la doctorando/a. 

Archivo y Publicación de la Tesis 

Tras su aprobación, la tesis será archivada en el repositorio institucional de la UFPC y 

remitida al Ministerio de Universidades en formato digital. 
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En circunstancias excepcionales determinadas por la comisión académica del 

programa, como pueden ser, entre otras, la participación de empresas en el programa, 

la existencia de convenios de confidencialidad con empresas o la posibilidad de 

generación de patentes que recaigan sobre el contenido de la tesis, la universidad 

habilitará el procedimiento adecuado que aseguren la no publicidad de estos aspectos 

si se requiriera en tal sentido. 

Disposiciones Finales 

Cualquier situación no prevista en esta normativa será resuelta por la Comisión de 

Doctorado de la UFPC conforme a la legislación vigente. 

Esta Guía se adhiere al Reglamento de Estudios de Doctorado de la Universidad 

Fernando Pessoa Canarias. 

La presente normativa entra en vigor tras su aprobación por la Comisión de Estudios de 

Posgrado y la Dirección de la Escuela de Doctorado de la UFPC. 
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Anexo A 

Exposición pública tesis doctoral 

Este procedimiento lo iniciará la Comisión de Doctorado de la Universidad Fernando 

Pessoa Canarias (UFPC), dependiente de la Escuela de Estudios de Doctorado, 

Posgrado e Investigación (EDEPI), tras la recepción de toda la documentación al 

respecto incluido el documento de coincidencias. 

El/la doctorando/a entregará en la Escuela de Doctorado un ejemplar en soporte 

informático y un ejemplar en formato papel (impreso en Secretaría de la UFPC desde el 

archivo informático presentado), necesario para su exposición pública. 

El/la doctorando/a subirá a la plataforma de la UFPC su tesis doctoral para la evaluación 

del control de coincidencias. Al doctorando se le comunicará la sección 

correspondiente. 

Difusión 

La difusión se hará a través de la página web de la Escuela de Doctorado y en formato 

físico en la Biblioteca de la UFPC. Se le notificará a el/la directora/a de la Tesis, a e/lal 

Presidente/a de la Comisión Académica de ese Programa de Doctorado y al propio 

doctorando/a el momento en que se inicia la difusión y exposición.   

Se indicará en un documento, tanto en formato electrónico como físico:  

 El título de la tesis 

 La autoría 

 La dirección de la tesis 
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 El Programa de Doctorado en el que se ha realizado 

 La fecha de entrega y fecha límite de exposición pública de la tesis (al objeto de 

considerar los comentarios y observaciones a la misma) y su remisión a la 

Comisión de Doctorado (edepi@ufpcanarias.es). 

Exposición 

La tesis quedará depositada en periodo de exposición pública durante un plazo de 15 

días naturales, contados a partir del día siguiente a la publicación en la página web de la 

Escuela de Doctorado. 

Se tendrá en cuenta y se respetarán los procedimientos habilitados por la Comisión de 

Doctorado, acerca de los resultados alcanzados en el estudio que puedan afectar al 

derecho de confidencialidad o a la generación de patentes o registros de la propiedad, 

recogidos en el correspondiente informe, unido a la documentación presentada al 

realizarse el depósito definitivo de la tesis. 

Consideraciones a la Tesis Doctoral expuesta 

Durante el tiempo de exposición pública, cualquier doctor/a con con acreditada 

experiencia investigadora podrá examinar la tesis y remitir por escrito a la Comisión de 

Doctorado las consideraciones que estime oportuno formular.  

Serán remitidas a través del correo electrónico edepi@ufpcanarias.es, indicando en el 

correo el título de la tesis y el nombre, la persona doctoranda, así como la descripción 

detallada y razonada de las alegaciones que se desean realizar, junto con toda aquella 

información que avale dichas alegaciones si fuera necesario.  

La Comisión de Doctorado responderá al correo, sirviendo esta respuesta como acuse 

de recibo de las mismas. En la respuesta se indicará si las alegaciones son correctas 

desde un punto de vista formal, y por tanto se admiten a trámite, o si falta alguna 

mailto:edepi@ufpcanarias.es
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información necesaria para admitirla a trámite. En este último caso, las alegaciones 

serán desestimadas y la persona que las remite deberá enviarlas de nuevo. La persona 

que remite las citadas consideraciones debe justificar su título de doctor.  

Una vez concluido el plazo de alegaciones y consideraciones, la Comisión de Doctorado 

remitirá por correo electrónico la recepción* o no de alegaciones a: 

 La Presidencia de la Comisión Académica del Programa de Doctorado 

 La Dirección de la Tesis 

 La persona doctoranda 

*En caso de haberse recibido observaciones, tanto la Comisión Académica del 

Programa de Doctorado, como el/la directora/a de la Tesis y el/la Doctorando/a 

manifestarán de forma independiente, y mediante escrito o correo electrónico dirigido a 

la Comisión de Doctorado (en el plazo de 7 días) el continuar o paralizar el proceso. La 

Comisión de Doctorado, a la vista de las observaciones presentadas, decidirá sobre la 

continuidad o paralización del procedimiento. El Servicio de Doctorado comunicará a 

las personas interesadas la decisión adoptada por la Comisión. En el caso de 

interrumpir el procedimiento de defensa de tesis, junto con la decisión se incluirá un 

informe razonado con las causas que justifican dicha decisión, y si la decisión puede ser 

subsanable o no, y cómo. 

Tras el proceso de exposición pública, se procederá con el trámite de constitución del 

tribunal para el acto de defensa. 

 

 

 


