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Guia tramitacién, depédsito y defensa Tesis Doctoral

en la Universidad Fernando Pessoa Canarias (UFPC)

Esta normativa establece el procedimiento que deben seguir los doctorandos y

doctorandas para la tramitacidn, depésito, defensa y evaluacion de su tesis doctoral en

la UFPC. Su objetivo es garantizar la transparencia, la calidad académica y el

cumplimiento de los requisitos establecidos por la universidad y la legislacion vigente.

Requisitos para la presentacién de la Tesis

El estudiantado deberd estar matriculado en el programa de doctorado en el

curso académico en el que va a realizar el depdsito de la tesis.

Las personas que han dirigido la tesis deberan coincidir con las que figuran en el
expediente del doctorando o de la doctoranda. Si no coincidieran, es necesario

solicitar un cambio de director/a (ANEXO IlI).

Eltitulo de la tesis también debera coincidir con el que figura en el expediente del
alumnado (ultimo plan de investigacion aprobado por la Comision Académica);
si no coincidiera, se debera presentar un nuevo Plan de Investigacion
actualizado, que debera ser aprobado por la Comision Académica

correspondiente.

En el caso de que sea necesario, sera preceptivo adjuntar elinforme favorable del

Comité de Etica de Investigacion (CEI).

Como minimo, deberan haber transcurrido 12 meses desde la admisién al

programa de doctorado.
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— El estudiantado debera haber obtenido al menos una evaluaciéon anual de su

programa formativo.
— Ladltima evaluacion anual debera ser positiva.

— No haber superado los plazos de permanencia establecidos en los estudios de

doctorado.
Formato de la tesis

— En la portada de la tesis, que no se numera, incluira el logotipo y nombre de la
Universidad, el nombre del Programa de Doctorado cursado, el titulo de la Tesis,
el nombre de la persona autora, el nombre del/a director/ay, en su caso, del/la

co-director/a. y Lugary fecha de presentacion (ANEXO V).

— Ellogotipo de la Universidad se ajustara a lo establecido en las Normas Basicas

de uso de laimagen corporativa de la UFPC (ANEXO V).
Documentos para la tramitacién de la Tesis

Una vez finalizada la tesis y con el visto bueno de la direccién, la persona doctoranda la
presentara ante la comision académica del programa de doctorado correspondiente
para su tramite ante la Escuela de Doctorado y Estudios de Posgrado de la UFPC

(edepi@ufpcanarias.es).
La solicitud debe incluir:
— Solicitud de admision a tramite (ANEXO V).

— Asignacion Director/a Tesis Doctoral (ANEXO I).

— Asignacion Tutor/a Tesis Doctoral (ANEXO l1).
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— Copia de la tesis en formato digital (PDF). La Secretaria de la Universidad
obtendrd una copia en papel que remitira a la Biblioteca donde quedara expuesta

una vez se cumplan los tramites establecidos.

— Resumende la tesis en castellanoy otro idioma de difusion cientifica, en laforma
y formato que establezca el Ministerio para su inclusién en bases de datos

pertinentes.
— Informe favorable del/la director/a de la tesis (ANEXO VI).
— Informe del/la tutor/a (si es distinto/a del director/a) (ANEXO VII).

— Propuesta de los/las directores/as de Tesis para la designacion de evaluadores

externos (ANEXO VIlI).
— Declaracion de originalidad y cumplimiento de requisitos éticos (ANEXO X).
— Documento en PDF generado por la aplicacion Turnitin o similar.
— Cdbdigos UNESCO asignados a la tesis.

— En caso de ser necesario, adjuntar informe del Comité de Etica de Investigacion

(CEI).
Documentacién Adicional segun la Modalidad de Tesis:

Si la persona doctoranda opta por una modalidad especifica de presentacioén de la tesis

doctoral, se debera aportar documentacién adicional.
a) Mencién Internacional

Ademas de los documentos generales, se debera presentar:
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— Informe final de la estancia o el aval y autorizacion de la estancia por la Comision

Académica.

— Certificado de la estancia en el/los centro/s extranjero/s, con firma original de la

persona responsable, acreditando una duracién minima de 3 meses.
b) Co-tutela Internacional
Ademas de los documentos generales, se debera incluir:

— Certificacion original de las estancias en la universidad extranjera (minimo 6

meses, en un solo o varios periodos).

— Convenio de co-tutela (se incluiré por la Escuela de Doctorado).

Depésito de la Tesis

Se inicia el periodo de evaluacion de la tesis por parte de dos personas doctoras
expertas, externas a la universidad. La Comision Académica solicitara estos informes
(ANEXO IX), que podran proponer aspectos de mejora. Eltiempo paralarecepciéon de los
informes serd de un maximo de 30 dias naturales. Para la "mencién internacional”, las

personas expertas deben ser de instituciones extranjeras.
Requisitos de los/las evaluadores/as:

— Deben ser doctores/as con acreditada experiencia investigadora o con al menos
un sexenio de investigacion o equivalente En este caso se debe aportar, informe

de idoneidad como persona experta externa de la tesis doctoral (ANEXO XVI).
— Deben ser especialistas en el tema de la tesis o relacionado.

— No deben tener conflictos de interés con el/la doctorando/a o su direccion
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La Comision Académica, basandose en los informes externos, autorizara o solicitara
modificaciones en la tesis, en un plazo de 10 dias naturales. Si se obtiene la
conformidad, la tesis se depositard en la Escuela de Doctorado y quedara expuesta
publicamente durante 15 dias naturales, una vez examinada por el sistema Turnitin o
similar. Si se deniega, el doctorando/a tiene un maximo de 2 meses para subsanar y

presentar una nueva solicitud.
Exposicién Publica y Alegaciones (ver Anexo A)

Durante el periodo de exposicion, cualquier doctor/a con acreditada experiencia
investigadora podra presentar alegaciones ante la Escuela de Doctorado, indicando su

conformidad o disconformidad con la defensay proponiendo mejoras (ANEXO XXI).

En caso de recibir alegaciones, estas seran trasladadas a el/la doctorando/a, a €e/la
director/a y a la Comisién Académica, que dispondran de 10 dias naturales para

responder.

La Comision de Doctorado analizara las alegaciones y decidira en un plazo maximo de

15 dias naturales si procede o no la defensa (ANEXO XXII).

La Escuela de Doctorado garantizara la difusion publica del proceso. Una vez aprobada
la tesis doctoral, la Universidad se ocupara de su archivo en formato electrénico abierto
en un repositorio institucional y remitira, en formato electrénico, un ejemplar de la
misma, asi como toda la informacién complementaria que fuera necesaria al Ministerio

correspondiente a los efectos oportunos.

La Escuela de Doctorado garantizara la difusion adecuada del acto de defensa,

incluyendo medios electrénicos.
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El acto de defensa debera tener lugar en un plazo maximo de 15 a 60 dias naturales a
partir de la autorizacidon. Si finalizado este plazo no se ha procedido a la defensa, se

debera iniciar de nuevo el procedimiento.
Evaluaciény defensa

Una vez registrado el depdsito de la Tesis Doctoral, y cumplidos los tramites, la
Comisiéon Académica propondra la composicién del tribunal conforme a los requisitos
sefnalados a continuacién. No es necesario esperar a que finalice el periodo de

informacién publica.
a) Propuesta tribunal:

— LaComisién de Doctorado, a propuesta de la Comisién Académica, nombrara un
tribunal compuesto por un maximo de siete miembros, cinco de ellos titulares y
dos suplentes y un minimo de cinco miembros tres de ellos titulares y dos

suplentes. Almenos dos de ellos externos al programay a la Universidad.

— Los/las expertos/as externos/as que evaluaron la tesis pueden formar parte del

tribunal si cumplen criterios de la normativa.

— ElUla presidente/a debe tener 2 sexenios o0 acreditar una experiencia
investigadora equivalente a la necesaria para la obtencién de los dos sexenios.
En este caso se debe aportar, informe de idoneidad como miembro del tribunal

de la tesis doctoral (ANEXO XV).

— Secretario/a y vocal deben tener 1 sexenio o acreditar una experiencia
investigadora equivalente. En este caso se debe aportar, informe de idoneidad

como miembro del tribunal de la tesis doctoral (ANEXO XV).

— Sihayun/a profesor/a de la UFPC, actuaria, obligatoriamente, como secretario/a

o presidente/a.
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No podran formar parte del tribunal mas de dos personas de una misma
institucion. En el caso de proponerse, una sera titular y otra suplente en la misma

figura (presidencia, vocalia, secretaria).

Se debera garantizar el principio de composicion equilibrada entre mujeres y
hombres en la composicién de los tribunales de las tesis, en cumplimiento de lo
establecido en la Ley Organica 2/2024, de 1 de agosto, de representacion
paritaria y presencia equilibrada de mujeres y hombres, y en desarrollo de la
misma, segun se recoge en el RD 576/2023, que modifica el RD 99/2011 que

regula los estudios de doctorado.

Directores/as y tutores/as no pueden ser miembros, salvo en co-tutelas.

La direccidn de la Escuela de Doctorado aprueba la propuesta.

Autorizacion de Defensa:

La/s persona/s que dirigen la tesis y las expertas externas tienen de 15 a 30 dias
naturales, para enviar informes individuales sobre la tesis. Se requieren 3

informes positivos para la defensa.

La Escuela de Doctorado, pasado el plazo de informacidén publica y vistas las
observaciones, silas hubiere, dispondra si procede o no la defensa publica, o en
su caso lainterrupcion de su tramitacioén. En los supuestos de no autorizacién de
la defensa de la Tesis Doctoral, la Escuela de Doctorado debera comunicarselo
por escrito al doctorando o la doctoranda, a las personas que tutorizan y dirigen

la Tesis y ala Coordinacion del Programa de Doctorado.

Una vez el tribunal haya consensuado una fecha, el Secretario o la Secretaria
comunicara por correo electrénico a edepi@ufpcanarias.es, lafecha, horaylugar

de la defensa. Se comunicara con 10 dias de antelacion.
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La defensa se realiza en las instalaciones de la UFPC, en periodo lectivo.

Se abonaran los tramites administrativos de defensa de la Tesis y la generacion

del Titulo.

El/la doctorando/a dispondra de un maximo de una hora para exponery defender
su trabajo ante el tribunal. Consistird en la exposicién por el doctorando o
doctoranda de la metodologia empleada, el contenido y las conclusiones de la
tesis, haciendo especial mencién de sus aportaciones originales. La defensa de
la tesis, ademas del castellano, podra hacerse en cualquier lengua oficial de la
Unién Europea, garantizandose en este caso que el tribunal pueda evaluarla de
forma adecuada y previa solicitud razonada dirigida a la Escuela de Doctorado,

que estimara si procede lo solicitado.

Los miembros del tribunal deberan expresar su opinién sobre la tesis presentada
y podran formular cuantas cuestiones y objeciones consideren oportunas, a las
que el/la doctorando/a tendra que responder. Asimismo, los/las doctores/as
presentes en el acto publico podran formular a el/la doctorando/a cuestiones y
objeciones en el momento y la forma que sefale el/la presidente/a del tribunal,

que indicara el tiempo que se establece para este fin.

Si el/la directora/a, el/la presidente/a del tribunal y el/la doctorando/a lo
autorizan, el acto de defensa podra ser grabado (salvo la deliberacién del
tribunal), para su difusién en abierto. Debe firmarse el documento para la

filmacioén, fotografiado y difusidon de actos publicos celebrados en la UFPC.

Constitucion y Actuacion del Tribunal:

Para la valida constitucion del tribunal, a efectos de defensa, discusion,

valoracidny calificacidon de la Tesis, se requerira la presencia de tres miembros.
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— ELl tribunal evaluador de la Tesis Doctoral dispondra del documento de
actividades del/la doctorando/a, que detalla las actividades formativas
realizadas durante sus estudios de doctorado, asi como de los informes emitidos
por los/las expertos/as externos/as, y, en su caso, de las respuestas de el/la
doctorando/a a dichos informes; esta documentacién complementara la
evaluacion cualitativa de la Tesis Doctoral, sin otorgar una puntuacion

cuantitativa directa.

— Finalizada la defensa y discusidon de la tesis, el tribunal emitira un informe y la
calificacidon global concedida de acuerdo con la siguiente escala: “No apto”,
“Aprobado”, “Notable” y “Sobresaliente” (ANEXO XXIll). Sera recogida en un acta

normalizada que sera entregada a el/la Secretario/a del Tribunal (ANEXO XXIV).

— Silatesisrecibe Sobresaliente, se procederd a una votacion secreta para otorgar
la Mencion Cum Laude, que solo se concedera por unanimidad. Esta votacion
sera privada y sera firmada individualmente por cada uno de los miembros del
Tribunal (ANEXO XXV), y se hara publico al dia siguiente. Sera recogida en un acta

normalizada que sera entregada a el/la Secretario/a del Tribunal (ANEXO XXIV).

— Ambas actas se remitiran a la Escuela de Doctorado junto con el informe emitido
por el Tribunal. Este se hara publico al dia siguiente al de su recepcidn. Si la tesis
correspondiente ha sido merecedora de la concesién de la mencidon «Cum
Laude», constara en el acta que recoge el resultado de la votacion secreta, la
opinién unanime de los miembros del Tribunal en tal sentido. Dicha mencién se

incorporara al expediente del/la doctorando/a.
Archivo y Publicacién de la Tesis

Tras su aprobacion, la tesis sera archivada en el repositorio institucional de la UFPC y

remitida al Ministerio de Universidades en formato digital.
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En circunstancias excepcionales determinadas por la comision académica del
programa, como pueden ser, entre otras, la participacion de empresas en el programa,
la existencia de convenios de confidencialidad con empresas o la posibilidad de
generacion de patentes que recaigan sobre el contenido de la tesis, la universidad
habilitara el procedimiento adecuado que aseguren la no publicidad de estos aspectos

si se requiriera en tal sentido.
Disposiciones Finales

Cualquier situacion no prevista en esta normativa sera resuelta por la Comisidon de

Doctorado de la UFPC conforme a la legislacion vigente.

Esta Guia se adhiere al Reglamento de Estudios de Doctorado de la Universidad

Fernando Pessoa Canarias.

La presente normativa entra en vigor tras su aprobacion por la Comisidon de Estudios de

Posgrado y la Direccioén de la Escuela de Doctorado de la UFPC.

11
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Anexo A

Exposicidon publica tesis doctoral

Este procedimiento lo iniciara la Comisidon de Doctorado de la Universidad Fernando
Pessoa Canarias (UFPC), dependiente de la Escuela de Estudios de Doctorado,
Posgrado e Investigacion (EDEPI), tras la recepcién de toda la documentacion al

respecto incluido el documento de coincidencias.

El/la doctorando/a entregara en la Escuela de Doctorado un ejemplar en soporte
informatico y un ejemplar en formato papel (impreso en Secretaria de la UFPC desde el

archivo informatico presentado), necesario para su exposicién publica.

El/la doctorando/a subira a la plataforma de la UFPC su tesis doctoral para la evaluacion
del control de coincidencias. Al doctorando se le comunicard la seccidn

correspondiente.
Difusion

La difusidon se hara a través de la pagina web de la Escuela de Doctorado y en formato
fisico en la Biblioteca de la UFPC. Se le notificara a el/la directora/a de la Tesis, a e/lal
Presidente/a de la Comisién Académica de ese Programa de Doctorado y al propio

doctorando/a el momento en que se inicia la difusién y exposicion.

Se indicara en un documento, tanto en formato electréonico como fisico:
— Eltitulo de la tesis
— Laautoria

— Ladireccién de la tesis

12
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— ElPrograma de Doctorado en el que se ha realizado
— Lafecha de entrega y fecha limite de exposicién publica de la tesis (al objeto de

considerar los comentarios y observaciones a la misma) y su remisién a la

Comision de Doctorado (edepi@ufpcanarias.es).

Exposicion

La tesis quedara depositada en periodo de exposicidon publica durante un plazo de 15
dias naturales, contados a partir del dia siguiente a la publicacidn en la pagina web de la

Escuela de Doctorado.

Se tendra en cuenta y se respetaran los procedimientos habilitados por la Comision de
Doctorado, acerca de los resultados alcanzados en el estudio que puedan afectar al
derecho de confidencialidad o a la generacidn de patentes o registros de la propiedad,
recogidos en el correspondiente informe, unido a la documentacién presentada al

realizarse el deposito definitivo de la tesis.
Consideraciones a la Tesis Doctoral expuesta

Durante el tiempo de exposicion publica, cualquier doctor/a con con acreditada
experiencia investigadora podra examinar la tesis y remitir por escrito a la Comision de

Doctorado las consideraciones que estime oportuno formular.

Seran remitidas a través del correo electronico edepi@ufpcanarias.es, indicando en el
correo el titulo de la tesis y el nombre, la persona doctoranda, asi como la descripcién
detallada y razonada de las alegaciones que se desean realizar, junto con toda aquella

informacién que avale dichas alegaciones si fuera necesario.

La Comisidon de Doctorado respondera al correo, sirviendo esta respuesta como acuse
de recibo de las mismas. En la respuesta se indicara si las alegaciones son correctas

desde un punto de vista formal, y por tanto se admiten a tramite, o si falta alguna

13
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informacién necesaria para admitirla a tramite. En este ultimo caso, las alegaciones
seran desestimadas y la persona que las remite debera enviarlas de nuevo. La persona

gue remite las citadas consideraciones debe justificar su titulo de doctor.

Unavez concluido el plazo de alegacionesy consideraciones, la Comision de Doctorado

remitira por correo electrénico la recepcion* o no de alegaciones a:
— La Presidencia de la Comisidon Académica del Programa de Doctorado
— LaDireccién de la Tesis
— Lapersona doctoranda

*En caso de haberse recibido observaciones, tanto la Comisién Académica del
Programa de Doctorado, como el/la directora/a de la Tesis y el/la Doctorando/a
manifestaran de forma independiente, y mediante escrito o correo electrénico dirigido a
la Comisidn de Doctorado (en el plazo de 7 dias) el continuar o paralizar el proceso. La
Comisidén de Doctorado, a la vista de las observaciones presentadas, decidira sobre la
continuidad o paralizacion del procedimiento. El Servicio de Doctorado comunicara a
las personas interesadas la decision adoptada por la Comisidon. En el caso de
interrumpir el procedimiento de defensa de tesis, junto con la decisién se incluird un
informe razonado con las causas que justifican dicha decision, y si la decision puede ser

subsanable o no, y cémo.

Tras el proceso de exposicion publica, se procedera con el tramite de constitucion del

tribunal para el acto de defensa.
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